[bookmark: _j74cohzatrzo]Чек-лист готовности релиза
Используйте этот чек-лист как рабочий шаблон: адаптируйте под свой проект,  убирайте неактуальное, добавляйте своё. 
Помните, что этот документ для обсуждения с командой и заполняется командой, а не только менеджером проекта.
[bookmark: _ag6xzecz7sbf]Фаза 1. Планирование
ПМ
· Состав релиза зафиксирован и согласован с заказчиком.
· Все фичи распределены по корзинам: «Входит» / «Условно» / «Переносим».
· Стейкхолдеры видят текущий статус состава релиза.
· Риски оценены, митигации определены.
· Сроки оценены командой до публичного согласования.
· Состав релиза зафиксирован: новые задачи не добавляются без явного решения.
[bookmark: _otfce8lokx4]Фаза 2. Разработка и тестирование
ПМ
· Definition of Done согласован с командой до начала спринта.
· QA работает параллельно с разработкой, не ждёт финала.
· Блокеры фиксируются явно и снимаются своевременно.
· За неделю до релиза большинство задач в корзине «Входит».
QA
· Тест-планы готовы для всех фич релиза.
· Критерии приемки определены для каждой задачи.
· Регрессионное тестирование запланировано.
DevOps
· Тестовая среда готова и максимально близка к production.
· Внешние интеграции и зависимости проверены.
[bookmark: _9qplon3x8xbp]Фаза 3. Подготовка к релизу
ПМ
· Стейкхолдеры уведомлены: дата, состав релиза, контакт при проблемах.
· Release notes подготовлены.
· План отката существует и проверен на тестовой среде, а не только на словах.
· Команда знает дежурный план: кто дежурит после деплоя и как связаться.
QA
· Все фичи релиза протестированы.
· Открытые баги оценены: критичные закрыты или явно приняты как риск.
· Регрессия пройдена.
DevOps
· Деплой-план описан пошагово.
· План отката проверен технически.
· Мониторинг и алертинг настроены для новых фич.
Бизнес
· Поддержка уведомлена о составе релиза и возможных обращениях.
· Внешние коммуникации (если есть) подготовлены.
[bookmark: _acsfyirkhjvv]Фаза 4. Go/No-Go
· Каждый участник подтвердил готовность своей зоны.
· Открытые риски озвучены явно.
· Решение зафиксировано: Go или No-Go с указанием причины.
Если No-Go — зафиксировать блокер, план устранения и новую дату.
[bookmark: _na900ppa7sb]Фаза 5. После релиза
ПМ
· Стейкхолдеры получили подтверждение: релиз выпущен, статус штатный / есть проблема, вот что делаем.
· Дежурство на первые 24-48 часов организовано.
· Ретроспектива релиза запланирована (не позднее чем через два дня).

