ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ
1. Перед инвентаризацией проделать все процедуры, как при закрытии месяца. 

2. Сделать документ корректировки качества [image: image1.emf]Заполнить по отрицательным остаткам с качеством БРАК


3. Сделать документ корректировки качества [image: image2.emf]Заполнить по отрицательным остаткам с качеством НОВЫЙ


4. Сделать документ корректировки качества [image: image3.emf]Заполнить для "обнуления" товара с качеством брак


5. Отправить экспорт в офис

6. Обнулить остатки и отключить автообновление МП, если надо (на примере ОЗОНа):

Выберите вид выгрузки ozon и отключите автообновление остатков
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Затем поставьте галку «Обнулить количество», далее кнопка «Обновить остатки и цены» и далее п. «Остатки и цены XML(ozon)»
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Когда данные обновятся в вашем ЛК, проверьте что все товары имеют нулевое кол-во, если остались товары «В продаже», в то в ЛК вручную обнулите у них кол-во.

7. Перенесенные заказы покупателей НЕ проводить. Исключение: собранные и упакованные заказы, которые НЕ будут пересчитываться

8. Далее весь находящийся товар (КРОМЕ МАРКИРОВАННОГО) на складе пробивается через сканер штрих кода в заказы покупателей с контрагентом "!учёт" и проводятся. Бракованный товар пробивать в отдельные заказы! и в комментарии помечать, что это "брак"
9. Для маркированного товара создаем документ «Инвентаризация маркированного товара на складе» и заполняем его по остаткам склада и затем пробиваем товар.

10. На момент окончания инвентаризации должны быть проведены ТОЛЬКО ЗАКАЗЫ покупателей с товаром, который был посчитан
11. В этот момент можно вывести отчет "Актуальные остатки и цены" Свободный остаток на складе это и есть ваш итог. Минусы - это излишки, все остальное недостача. Можно распечатать и если есть время пойти поискать и добавить в заказы покупателей.

12.  п. Документы - п. Склад - п. Инвентаризация товаров на складе
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13.  Создать новый документ. Важно:  указать текущую дату, ВРЕМЯ и склад (Если в заказах есть Маркированный товар, то он будет пропущен)
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14. Кнопка "Заполнить" - п. Заполнить по заказам
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15. Появится окно, в котором надо ввести дату начала вашей инвентаризации и нажать ОК
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16. Будет идти заполнение документа (5-30 минут)
17. Как только документ заполнится его надо Записать

18. Затем нажать кнопку "На основании"
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19. Выбрать п. Оприходование товаров. Создастся новый документ "Оприходование товаров", который нужно пересчитать по ценам Закупочная ГК и записать/провести его 

20. Затем нажать кнопку "На основании" и выбрать п. Списание товаров. Создастся документ, который нужно пересчитать по ценам Закупочная ГК и записать/провести его 
Это и будет итог вашей инвентаризации, эти документы рекомендуется сразу провести. И т.к. вам дается время на проверку ваших итогов, то при обнаружении излишне оприходованных товаров вы их списываете, с помощью нового документа "Списание товаров" с основанием "Инвентаризация", и излишне списанные - приходуете, с помощью нового документа "Оприходование товаров" с основанием "Инвентаризация".
21. Сделать документ "Корректировка качества товара" (ИЗ НОВОГО В БРАК) и заполнить его по заказам покупателей с комментарием "брак"

22. После этого все заказы покупателя "!учёт" помечаются на удаление

23. Все заказы покупателей ранее распроведенные - проводятся. 
24. Далее надо запросить и получить экспорт из офиса.

25. Отправить экспорт в офис 
